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Phin 1: QUY PINH CHUNG POI VOI HQC VIEN

Hoc vién Trung tim 1a nhitng nguoi dang theo hoc mot hay nhiéu chuong
trinh tai Trung tam POLYART.

Nhiém vu cua hoc vién:

Thuc hién dﬁy du cac yéu cau vé hoc tap, thuc hanh do Trung tam dé ra.

Kinh trong thay, c6 gido, CB-CNV ciia Trung tam.
- Nghiém thc thyc hién ndi quy cia Polyart.

Gilr gin va bao v¢ tai san cua Trung tam.

Pong hoc phi day dii va dung han.

Quyén loi cua hoc vién:

- Puoc Trung tim ton trong va dbi xtr binh dang; duoc cung cip diy du
thong tin vé viéc hoc tap cua minh.

- Puoc chon chuong trinh, hinh thirc; dia diém hoc phu hop voi di€u
kién, kha nang cua hoc vién va cuia Trung tam.

- Tham gia cac doan thé; to chtrc xa hoi cta Trung tAm theo quy dinh cta
phap luat.

- Truyc tiép hodc thong qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi chinh
dang ctua minh va dé gop y vé nodi dung, phuong phap giang day cling nhu céac
hoat dong khac cua Trung tam.

- Puoc tham dy cac ky kiém tra liy chimg chi néu hoc hét chuong trinh
va thuc hién day di cac yéu cau vé kiém tra két qua hoc tap trong chuong trinh
ma hoc vién da hoc tai Trung tam.
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Hanh vi, ngdn ngir rng x1r, trang phuc cta hoc vién:

Hanh vi, ngén nglr tng xtr ciia hoc vién phai c6 van hoéa, phu hop véi dao
duc va 16 song cua lra tudi.

- Trang phuc cta hoc vién phai sach s&, gon gang phu hop véi lira tudi,
thuan tién cho viéc hoc tap tai Polyart.

Cac hanh vi bi cam d6i véi hoc vién:

- Xuc pham danh du, nhan pham, than thé cua giang vién, CB-CNV va
cac ban hoc vién khac.

- Gian lan trong khi thi, kiém tra.

- DPanh bac; van chuyén, mua ban, tang trit, st dung ma tly, vii khi, chat
chay nd, cac loai hoa chét doc hai, van hoa phém doi truy.

Danh nhau, gay roi trat tu, an ninh & noi hoc va noi cong cong

Hut thude, udng rugu, bia trong gid hoc.

Céc hanh vi vi pham phap luat khac.

Phin 2: CHUONG TRINH PAO TAO GRAPHIC DESIGNER

Piéu 1: Hoc phi

1.1 Can ctr vao tinh hinh dao tao ting thoi diém Phé Giam dbc Trung tim

tham muu Ban giam hi¢u ra quyét dinh mirc dong hoc phi cho tung khoa hoc,
ting chuong trinh Pao tao cu thé (theo quy dinh tai chinh).

1.2 Hoc phi 1an 2 va 1an 3 (néu co6): khi dén han dong hoc phi phong tai
chinh s& guii théng bao dén timg hoc vién con no. Néu hét thoi han trén gidy
thong bao ma hoc vién chua hoan thanh hoc phi thi viéc hoc s€ bi tam ngung
dén khi hoc vién hoan thanh hoc phi.

1.3 Hoc phi sau thoi gian bao luu két qua:

Hoc vién sau khi két thic thoi gian bao luu mubn tiép tuc theo hoc ¢ cac
khoa hoc tiép theo c6 trach nhiém dong phan chénh léch hoc phi giita hai khoa
(khoa diang ky ban dau va khoa chuyén dén) cin ctr vao ty 18 % cia céc tin chi
con no.

1.4 Hoc phi khi chuyén khoa:

- Hoc vién c6 nghia vu phai dong phan chénh 1éch hoc phi khi chuyén
khoa va céac 1& phi cham bai tré cac mon trude d6 (néu co).
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- S6 hoc phi phdi déng dwoc tinh theo cdng thirc sau:

Téng hoc phi khéa mai Téng s6 hoc phi khéa cil

x S8 tiét can phai hoc ti€p(x) = X S8 8¢ con lai chura hoc (%*)

Téng sé tiét hoc khéa méi Téng sé tiét khoa cii

(*)  la bao gom cac so tiét con no va chua hoc cac mon hoc
(*)  (**) la so tiet chwa dat va con no cac mon hoc
Piéu 2: Hoc che

Viéc hoc tap cua cac hoc vién chuong trinh Graphic Designer pro tai
POLYART dugc quan 1y theo mé hinh Hoc Ché Tin Chi:

- Mot tin chi tuong duong véi 15 tiét hoc va dugc lam tron tang 1én theo
tin chi. Vi du: Mon AI hoc 100 tiét twong tmg véi 7 tin chi.

~ Mot mon hoc téi thiéu 14 01 tin chi.

- Hoc vién tich lily di tin chi can thiét s& duoc lam d6 an tot nghiép va
t6t nghiép.

- Thang diém hoc tap theo thang diém 10. Pbi véi timg moén hoc: 5,0
diém 1a diém toi thiéu dé duoc xem 1a Pat va hoan tat mén hoc d6. Pbi véi DO
An T6t Nghiép diém t6i thiéu dé dugc xem 1a Pat va duoc xét tét nghiép 1a: 5,5.

- Piém xép loai trén Vin Bang-Chung Chi 1 diém trung binh cia toan
khoa hoc (tong diém mén hoc nhéan véi sb tin chi ciia timg mén rdi chia cho tong
s6 tin chi ctia khéa). Piém trung binh cia toan khéa twong tng véi xép loai van
bang nhu sau:

Tir 5.0 dén 5.99 => xép loai TRUNG BINH

Tir 6.0 dén 6.99 => xép loai TRUNG BINH KHA
Tir 7.0 dén 7.99 => xép loai KHA

Ttr 8.0 dén 8.99 => xép loai GIOI

Tir 9.0 dén 10.0 => xép loai XUAT SAC

S6 Tin Chi cia timg mén hoc trong chuong trinh dao tao Graphic
Designer pro dugc quy dinh tai “bang tin chi moén hoc” chuong trinh GD.
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DPiéu 3: Tinh chuyén can

3.1 Hoc vién phai di hoc day du va dung gid. Pi hoc phai mang theo day
du gido trinh, dung cu va trang thiét bi can thiét cho viéc hoc tap.

3.2 Trong mdi mdn hoc cu thé, thoi luong tham gia 16p hoc cua hoc vién
khong it hon 80% tong thoi luong hoc ctia mén hoc d6 (cin ctr theo bang diém
danh). Néu vi pham s& bi cdm thi va phai dong hoc phi hoc lai mén hoc d6 véi
khoa sau. Danh sach hoc vién bi cAm thi va danh sach hoc lai mén hoc s& duoc
cong b ngay sau khi két thiic mon hoc.

3.3 Trong qué trinh hoc tip néu hoc vién nghi lién tuc khéng c6 1y do qua
10% tinh trén thoi gian cta toan khoa (twong dwong 7 tuan) thi s& bi dinh chi
hoc tip va xo6a tén khdi chuong trinh dao tao do.

Diéu 4: Thi va cham thi

4.1 Danh sach hoc vién bj cam thi hét mon s& dugce cong bod ngay sau khi
két thic mon hoc. Trung tim s& to chirc chim thi va cong bd diém thi tai bang
théng tin cta Truong.

4.2 P6i voi cac mon hoc phai ndp bai thi cho Trung Tam, thi hoc vién
phai nop bai ding thoi han quy dinh (sau 7 ngay ké tir khi két thac mon hoc).
Trong truong hop hoc vién ndp bai tré han thi phai dong thém mot khoan phi
chdm bai 14 50.000 déng/mon. Qua thoi han 3 tudn sau thoi han ndp bai tré van
chua ndp bai thi Hoc Vién budc phai hoc lai mon do.

4.3 Trong dot thi hét mon do Trung tdm t6 chirc ma hoc vién khong thé
du thi, diém thi mon hoc d6 duoc tinh 1a 0 diém va s& dugc xép thi lan 2 voi 16p
khéc hoic khoa khac (mién phi).

4.4 Trong trudng hop hoc vién thi 1an dau khong dat ciing s& duoc xép thi
lai véi 16p khéc hodc khoa khac ma khong phai ndp mot khoan phi nao.

4.5 Néu két qua thi 1an 2 (ap dung cho khoan 10.3 va 10.4) van khong dat,
hoc vién phai dong hoc phi hoc lai mon hoc do6 véi khda sau véi mire hoc phi
quy dinh tai khoan 3 Diéu 13.

4.6 Trong tat ca cac mon thi hoc vién duoc phép yéu cau cham phuc khao
néu thiy diém sé chua dung voi bai lam cta minh. Trong trudng hop nay hoc
vién phai dién vao mau don r6i ndp cho trung tim trong thoi gian 13 5 ngay sau
khi cong bd diém va phai dong phi chdm bai phuc khao 1a: 50.000 déng/mon.

4.7 Piém thi 12 Pat (theo diéu 8.2) nghia 1a hoc vién hoan thanh mén hoc
d6 va so tin chi tich iy duoc la s6 tin chi ctia mén hoc.
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4.8 Trong cac mon hoc phai thi, néu diém thi 13 Pat thi hoc vién c6 quyén
Xin phép thi cai thién diém. Trong trudng hop nay, hoc vién phai viét don ndp
cho Trung tAm va dong phi thi cai thién diém 1a 100.000 ddng/mon. Két qua thi
1an dau cua hoc vién s& bi huy bo.

4.9 Piém thi 1an 2 hodc diém thi cai thién cta cac hoc vién s& duoc cbng
bb chung véi 16p du thi (khoa sau).

Piéu 5: Thi vét

5.1 Thi vét 1a ky thi duoc t6 chirc danh riéng cho nhitng hoc vién chuan bi
thuc hién dd an tt nghiép va con ng mot vai mon.

2 Mbi mén thi vét hoc vién phai dong tién 1a 200.000d/mon.
Picu 6: Quy dinh vé ra deé thi, coi thi va cham thi

6.1 Giang vién co trach nhiém ra dé cho mén hoc ma minh phu trach va
chuyén cho phong Pao tao ngoai khoa trudc 7 ngay ké tir ngay két thuc mén
hoc. Truong hop giang vién khong thé ra dé hoic dé thi duoc danh gia 13 khong
dat, Trung Tam co thé yéu cau giang vién hoan thién lai dé thi hodc giao cho
giang vién khéac chinh sira. Polyart s& cha dong trong viéc quyét dinh chon va
phén bo dé thi cho céc 16p.

6.2 Viéc coi thi hét mon cua tit ca cac mon hoc déu do can bo cia Trung
tam dam trach. Trong moi budi thi, phong Pao tao ngoai khoa sé diéu dong 02
can bo truc tiép coi thi.

6.3 Can b0 coi thi phai thuong xuyén di lai trong phong thi, giam sat chat
ch€, dam bao vi¢c lam bai thi trung thuc va nghi€ém tuc nhat. Can bd coi thi
khéng duogc phép roi khoi phong thi. Sau mdi budi thi, can bd coi thi thu bai va
kiém tra dit liéu bai 1am bao dam an toan dix liéu ctia hoc vién.

Mirc tht lao cho can bd coi thi 4p dung theo quy ché chi tiéu ndi bo cua
Polyart.

6.4 Giang vién giang day méon hoc nao co trach nhiém cham bai moén hoc
d6. Trong trudng hop giang vién chim thém bai ngoai 16p di nhan trong hop
dong giang day (trong cac dot thi tuyén dau vao,...) thi thu lao cho viéc chim
bai s€ dugc thanh todn cho gidng .

Picu 7: Hoc va hoc lai

7.1 Trong qua trinh hoc, c6 thé hoc vién khéng tich liy du tin chi dé tiép
tuc hoan tat chuong trinh hoc diing nién han nén phai doi lai véi cac khoa sau.
Trong truong hop d6 Trung tdm s& chuyén diém s tich lily cua hoc vién sang
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khoa sau nhung thoi gian luu lai so v6i nién han t6t nghiép ban dau khong qua
12 thang.

7.2 Ho tén va diém sd ctia hoc vién s& bi x6a néu nhu sau 30 thang ké tur
ngay khai giang ma van chua tich lity du tin chi dé t6t nghiép. Trong truong hop
hoc vién dugc xét bao luu két qua hoc tap (theo didu 16) thi thoi gian t6i da s& 1a
30 thang cong thém khoang thoi gian dugc xét bao luu.

7.3 Hoc vién c6 trach nhi€ém dong hoc phi hoc lai mén trong truong hop
bi cAm thi hodc thi 1an 2 khong dat (theo diéu 3). Mtc thu hoc phi hoc lai duogc
quy dinh cu thé theo phu luc dinh kém s6 012011. Trong truwdng hep hoc vién
nghi qua 20% s6 budi cé sé diém thi tir 8 diém tré 1én sé dwoc cong nhan.

Picu 8: Méon hoc trong yéu

8.1 Mén hoc trong yéu 1a mén hoc quan trong vé k¥ ning d6 hoa sir dung
cho viéc hoc cac mon thiét ké trong chuong trinh hoa s¥ thiét ké d6 hoa chuyén
nghi¢p duoc quy dinh 1a Ilustrator, Photoshop, Indesign.

8.2 Trong trudng hop hoc vién chua dat mén hoc trong yéu thi viéc hoc
tap cua hoc vién phai bi tam ngung cho dén khi tra no xong.

8.3 Sau khi hoc vién tra no xong mon trong yéu Polyart s& chuyén hoc
vién sang khoa hoc thich hgp theo tién d6 hoc tap cua hoc vién va hoc vién phai
dong mot khoan phi chuyén khoa quy dinh tai diéu 7.

Piéu 9: Chuyén 16p, chuyén khoa

9.1 Trong sudt qua trinh hoc tap hoc vién phai theo hoc 16p ma ban dau da
dang ky voi Trung Tam. Trung tdm khong cé trach nhiém giai quyét cac truong
hop thay doi gio hoc, chuyén 16p hoc vi bat ky 1y do ndo cta hoc vién.

9.2 Trong nhiing truong hop that dac biét (c6 don va cac van ban hop phap
ching minh) ma hoc vién khong thé theo hoc gio ban dau da dang ky, thi Trung
tam co6 thé can nhic cho phép chuyén 16p, chuyén khoa... néu nhu viéc chuyén
d6i nay khong anh huong dén viée giang day va hoc tap ctia 16p chuyén dén.

9.3 Trong truong hop hoc vién da dugc xét chuyén 16p, chuyén khoa. Hoc
vién co trach nhiém theo ddi va thuc hién ding thoi khéa biéu cua 16p chuyén
dén.

9.4 Hoc vién chi duoc phép chuyén 16p, chuyén khoa mot lan trong sudt
qua trinh hoc tai Polyart.
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Piéu 10: Bao luu két qua hoc tap

10.1 Hoc vién phai c6 trach nhi¢m hoc tap va hoan tat khoa hoc dang nién
han. Trong truong hop dic biét (c6 don xin phép va gidy to hop phap ching
minh) cé thé duogc xét cho bao luu két qua hoc tap.

Thoi gian bao lwu dugc xét toi da 1a 01 nam.

10.2 Cac mdn hoc duoge bao luu 13 cac modn hoc c6 diém thi tir 7,0 trd 1én.
Céc mon c6 diém dudi 7,0 sé phai hoc lai mon hoc sau khi hét han bao luu.

10.3 Trong trudng hop hoc vién mudn bao luu mot trong cac moén hoc cia
chuong trinh thi Polygon chi nhan don bdo luu khi mén hoc d6 chua hoc hoac
da hoc budi dau tién.

Picu 11: Po An Tot Nghiép

11.1 Hoc vién dugc xét 1am D6 an Tét Nghiép néu tong sb tin chi tich liy

dugc cua hoc vién cho dén thoi diém xét 1am Do An khong nho hon 70% tong
s6 tin chi ma POLYART d4 t6 chire giang day cho khéa hoc do.

11.2 Sau 45 ngay lam D6 An Tot Nghiép, trung tdm sé& to chirc budi bao
vé gitta ky nham theo doi va goép ¥ cho két qua 1am viéc cta hoc vién. Trong
truong hop bai 1am tién trién qua kém (do hoi dong giang vién danh gia) Polyart
6 thé ngung viéc lam dd 4n va hoc vién budc s& 1am lai 14n 2 véi khoa sau.

11.3 Trudc ngay bao vé tot nghiép 01 tuan hoc vién c6 thé lam don xin
lam lai 14n hai véi khoa sau néu giang vién huéng dan danh gid khong dat.
Trong truong hop d6 hoc vién co thé tiép tuc 1am dé tai cii hoic ding ky mot dé
tai hoan toan mai.

11.4 Trong truong hop sau hai khéa ma van chua lam do an t6t nghiép
hodc hai 1an lam t6t nghiép van khong dat hoc vién phai dong hoc phi dé 1am db
an t6t nghiép (néu tong thoi gian hoc chua qua 28 thang). Hoc phi ctia mon do
an t6t nghiép duoc tinh 1a 2.000.000d/14n.

11.5 D6 an tbt nghiép co sd tin chi tich lity 1a 16.

Piéu 12: Noi quy phong may

12.1 Gitr trat ty khong 1am anh huong dén viéc hoc tip, nghién ctru cia
moi nguoi tai cac phong may ¢ Trung tdm May tinh.

12.2 Tuyét di khong hat thude, an udng, vit rac trong khu vuc cac phong
may.



12.3 C6 y thirc giir gin va bao quan may. Két thac phién 1am viéc phai
dong cac chuong trinh tng dung va Shut down may tinh trudc khi ro1 khoi phong.

12.4 Tuyét d6i cAm cac hanh vi bé khoa, xdAm nhap bat hop phap mang ndi
bd, website cua Trung tam, cua Truong. Trong truong hgp bi phat hién c6 hanh
vi trén, Trung Tam s€ dinh chi viéc hoc tap va giao cho co quan cé trach nhi€ém
xu ly.

Piéu 13: Quyén sir dung bai hoc, bai tip, bai tét nghiép va hinh anh
ciia hoc vién trong sudt qua trinh dao tao tai Trung TAm

13.1 Bai hoc, bai tap, bai tbt nghiép,... cua tat ca céc chuong trinh dao tao
tai Trung Tam Polyart. Trung Tam c6 quyén st dung cho muc dich 1am tu liéu
cho thu vién, website va cac san pham in 4n quang cdo.

13.2 Hinh 4nh cua hoc vién tai Trung Tam Polyart bao gdm hinh anh 16p
hoc, su ki¢én do Trung Tam td6 chuc nhu: khai giang, hoi thdo, toa dam, tbt
nghiép,... Trung Tam Polyart c6 quyén str dung cho in an brochure, website, ...
ma khong phai xin phép.

Diéu 14: Diéu khodn thi hanh

14.1 Phé Giam dbc Trung tdim POLYART c6 trach nhiém t6 chirc trién
khai thyc hién nhimg quy dinh trong Quy ché nay cho phu hop véi thuc té cua
Trung tam.

14.2 Mdi CB-CNV, giang vién va hoc vién cua Trung tAm c6 trach nhiém
thi hanh ban Quy ché ndy. Moi vi pham cac diéu khoan trong quy ché nay tuy
theo tinh chat, mirc do s& bi xr 1y ky luat theo quy dinh.

14.3 Nhitng quy dinh trong Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Nhitng quy dinh trude day trai véi Quy ché nay déu bi bai bo.

14.4 Quy ché nay ap dung ké tir ngay Ky.

HIEU TRUONG

PGS. TS. Nguyén Vin Minh
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HQC PHi HQOC LAI CAC MON HQC LOP HQA SY THIET KE PO HQOA

(Hoc phi nay chi danh cho hoc vién ndao hoc lai va bi cam thi)

Nhém

Mon hoc

Mire hoc phi

Ghi cha

Illustrator CS5

Photoshop CS5

Thiét ké giao dién Web

1.200.000d/mon/1an

Mang noi b9, Internet, Email, HDH Mac
OSX

Tam ly khéach hang

Copywrite

Thiét ké Lich & thiép

200.000d/mon/1an

Portfolio

VeE tay

Mau sac & bo cuc

Nhiép anh

Indesign CS5

Y tudng sang tao

Marketing & Tu duy thuong hi¢u

Hé théng CIP

Thiét ké Poster

Thiét ké Bao bi

Thiét ké Brochure, Catalogue (Layout)

Trinh bay tap chi, bdo chi (Magazine)

K¥ thuat in

Typography

500.000d/mon/1an




